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privind organizarea examenelor de promovare în grade/trepte profesionale

I. DATA, ORA ŞI LOCUL DESFĂŞURĂRII EXAMENELOR DE PROMOVARE:
în data de 16.07.2025, începând cu ora 09.00, la sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, situat în 

B-dul Ion Mihalache, nr. 124-126, sector 1, Bucureşti, se organizează examenele pentru promovarea în 
grade/trepte profesionale imediat superioare pentru personalul civil contractual care îndeplineşte 
cumulativ condiţiile de participare.

II. POSTURILE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZĂ EXAMENE DE PROMOVARE:
redactor gr. I  din cadrul Biroului editorial şi corectură (1 post); 
referent tr. IA din cadrul Atelierului legitimaţii tip card (1 post);

1. pentru postul de redactor gr. /  din cadrul Biroului editorial şi corectură (1 post
• Bibliografia:

1. Legea nr. 209/2007 pentru modificarea şi completarea Legii nr. 111/1995 privind constituirea, 
organizarea şi funcţionarea Depozitului legal de documente;

2. Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Legea nr. 334/2002, Legea bibliotecilor republicată;
4. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor şi drepturile conexe cu modificările şi completările 

ulterioare;
5. Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente;
6. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.(S).172/19.08.2021, pentru aprobarea Normelor 

privind protecţia informaţiilor clasificate în Ministerul Apărării Naţionale;
7. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informaţiile de interes public;
8. Legea nr. 8 Republicată*)/14.03.1996, privind dreptul de autor şi drepturile conexe;
9. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M. 17/2012, pentru aprobarea Regulamentului de ordine 

interioară aplicabil personalului civil din Ministerul Apărării Naţionale;
10. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.82/2008 (modificat prin Ordinul ministrului apărării 

naţionale nr. M .130/2016), pentru stabilirea domeniilor şi condiţiilor privind angajarea şi 
executarea, la cerere, prin unităţile ministerului apărării, a prestărilor de servicii pentru persoane 
juridice sau fizice;

11. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M. 167/2006, privind organizarea şi desfăşurarea 
activităţilor editoriale şi poligrafice în Ministerul Apărării Naţionale;

12. Dumitru Irimia, Gramatica Limbii române, Editura polirom, ediţia a Il-a, Bucureşti, 2004;
13. Andra Şerbănescu, Cum se scrie un text, Polirom, ediţia a V-a, Bucureşti, 2007;
14. Popescu, V.T., Ghid de bune practici în activitatea editorială, Editura Pro-edit, Bucureşti, 2013;
15. Costel Postolache, Manualul de vânzare a cărţii, Editura Pro-edit, Bucureşti, 2013.

• Tematica pentru examenul de promovare este următoarea:
1. executarea contractului individual de muncă;
2. timpul de muncă şi timpul de odihnă;

imediat superioare a personalului civil contractual

III. BIBLIOGRAFIA ŞI TEMATICA EXAMENELOR DE PROMOVARE:
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3. drepturi şi obligaţii ale personalului civil;
4. modificarea contractului individual de muncă;
5. norme privind protecţia informaţiilor clasificate, evidenţa şi distribuirea acestora;
6. administrarea magazinului online al instittuţiei;
7. publicarea recenziilor cărţilor pe site;
8. gestionarea cantitativ-valorică a cărţilor din cadrul editurii.

2. pentru postul de referent tr. IA din cadrul Atelierului legitimaţii tip card (1 post):
• Bibliografia:

1. Legea 168/07.08.2020, pentru recunoaşterea meritelor personalului participant la acţiuni militare, 
misiuni şi operaţii pe teritoriul sau în afara teritoriului statului român şi acordarea unor drepturi 
acestuia, familiei acestuia şi urmaşilor celui decedat;

2. Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.S.-l 13/2022, pentru aprobarea Metodologiei privind 

emiterea, utilizarea, retragerea şi evidenţa legitimaţiilor personalului din structurile Ministerului 
Apărării Naţionale;

4. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.7/11.01.2021, pentru aprobarea „Normelor de aplicare 
în Ministerul Apărării Naţionale a Legii 168/2020 pentru recunoaşterea meritelor personalului 
participant la acţiuni militare, misiuni şi operaţii pe teritoriul sau în afara teritoriului statului 
român şi acordarea unor drepturi acestuia, familiei acestuia şi urmaşilor celui decedat“;

5. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.3/05.01.2021, pentru modificarea şi completarea 
Instrucţiunilor de aplicare în Ministerul Apărării Naţionale a prevederilor Legii nr. 384/2006 
privind statutul soldaţilor şi gradaţilor profesionişti, aprobate prin Ordinul ministrului apărării 
naţionale nr. M.39/2010, pagina 5, punctul 4.;

6. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.(S). 172/19.08.2021, pentru aprobarea Normelor 
privind protecţia informaţiilor clasificate în Ministerul Apărării Naţionale;

7. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.9/2011, pentru aprobarea Instrucţiunilor privind 
managementul activităţilor de producţie din unităţile Ministerului Apărării Naţionale, cu 
modificările şi completările ulterioare;

8. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M. 17/2012, pentru aprobarea Regulamentului de ordine 
interioară aplicabil personalului civil din Ministerul Apărării Naţionale;

9. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M.220/12.12.2007, pentru aprobarea „Normelor de 
consum tehnologic şi de timp privind activitatea editorială şi poligrafică în Ministerul Apărării44;

10. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M. 167/03.11.2006, pentru aprobarea „Instrucţiunilor 
privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor editoriale şi poligrafice în Ministerul Apărării41;

11. Dispoziţia şefului Statului Major al Apărării nr. S.M.Ap.-3/15.01.2021, pentru aprobarea 
„Instrucţiunilor privind modul de preschimbare a legitimaţiilor de „Veteran44 cu legitimaţii de 
„Veteran din teatre de operaţii44;

• Tematica pentru examenul de promovare este următoarea:
1. Executarea contractului individual de muncă;
2. Timpul de muncă şi timpul de odihnă;
3. Drepturi şi obligaţii ale personalului civil;
4. Modificarea contractului individual de muncă;
5. Norme privind protecţia informaţiilor clasificate, evidenţa şi distribuirea acestora;
6. Realizarea legitimaţiilor militare şi a legitimaţiilor de serviciu;
7. Realizarea legitimaţiilor tip „Veteran din teatre de operaţii44;
8. Gestionarea bazei de date necesară realizării legitimaţiilor tip card;
9. Modul de calcul al materialelor necesare realizării legitimaţiilor tip card.

IV. MODALITATEA DE DESFĂŞURARE A EXAMENELOR:
•  în vederea participării la examenul de promovare în grade/trepte profesionale imediat superioare, 

candidaţii depun dosarul de înscriere la examen la sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion 
Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucureşti, la secretarul comisiei de examen -  plt.adj. Ghelbănoiu Sorin, 
telefon 021.224.26.34, centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, în 
perioada 03-09.07.2025, între orele 08.00-15.00 şi cuprinde obligatoriu următoarele documente:

NECLASIFICAT
2 din 3



a) cererea de înscriere;
b) adeverinţa eliberată de angajator din care să reiasă vechimea în gradul profesional din care 

promovează;
c) copii ale rapoartelor de evaluare a performanţelor profesionale din ultimii 3 ani în care s-a aflat 

în activitate.
•  Rezultatul la selecţia dosarelor se afişează în data de 14.07.2025, până la ora 14.00, la sediul 

Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucureşti - intrarea principală 
în pavilionul T şi pe pagina de internet, la secţiunea Anunţuri',

•  Eventuale contestaţii privind selecţia dosarelor se depun la sediul Unităţii Militare 02560 
Bucureşti, la secretarul comisiei de soluţionare a contestaţiilor: plt.adj. Ghelbănoiu Sorin, telefon 
021.224.26.34, centrala: 021.224,26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, în data de
15.07.2025, în intervalul orar 08.00-15.00;

•  Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la selecţia dosarelor se afişează în data de
15.07.2025, până la ora 15.00, la sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion Mihalache, nr. 124- 
126, sector 1 Bucureşti - intrarea principală în pavilionul T şi pe pagina de internet, la secţiunea Anunţuri.

•  Examenul de promovare constă în susţinerea unei probe scrise. în data de 16.07.2025, începând 
cu ora 09.00 pentru promovarea în postul de:

redactor gr. IA în cadrul Biroului editorial şi corectură (1 post).
•  Examenul de promovare constă în susţinerea unei probe practice, în data de 16.07.2025. 

începând cu ora 09.00 pentru promovarea în postul de:
referent tr. IA în cadrul Atelierului legitimaţii tip card (1 post);

•  Rezultatele la proba scrisă/practică se afişează în data de 17.07.2025, până la ora 15.00, la 
sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucureşti - intrarea 
principală în pavilionul T şi pe pagina de internet, la secţiunea Anunţuri',

•  Eventualele contestaţii privind rezultatele probelor practice, se depun la sediul Unităţii 
Militare 02560 Bucureşti, la secretarul comisiei de soluţionare a contestaţiilor: plt.adj. Ghelbănoiu Sorin, 
telefon 021.224.26.34, centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, în data 
de 18.07.2025, în intervalul orar 08.00-10.00.

•  Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la rezultatul probelor scrise/practice se 
afişează în data de 21.07.2025, până la ora 15.00, la sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion 
Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucureşti - intrarea principală în pavilionul T şi pe pagina de internet, la 
secţiunea Anunţuri',

•  Rezultatele finale ale examenelor de promovare se afişează în data de 22.07.2025, până la ora 
14.00, la sediul Unităţii Militare 02560 Bucureşti, Bd. Ion Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucureşti - 
intrarea principală în pavilionul T şi pe pagina de internet, la secţiunea Anunţuri.

Candidaţii care au promovat examenul vor fi încadraţi în noul post începând cu data de 01.09.2025.
NOTE:
1. Date de contact secretar:
-telefon: 021.224.26.34.
- centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105.
2. Prevederile actelor normative cuprinse în bibliografie se studiază cu modificările şi completările 

ulterioare, după caz.
p.ŞEF BIROU COORDONARE ACTIVITĂŢI ŞI RESURSE UMANE

Lt.col. •
ALEXEI Cătălin

PREZENTUL ANUNŢ A FOST AFIŞAT LA SEDIUL UNITĂŢII MILITARE 02560 
BUCUREŞTI, BD. ION MIHALACHE, NR. 124-126, SECTOR 1, BUCUREŞTI, ASTĂZI
02.07.2025, ORA 10.00.
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