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ANUNT
privind organizarea examenelor de promovare in grade/trepte profesionale
imediat superioare a personalului civil contractual

DATA, ORA SI LOCUL DESFASURARII EXAMENELOR DE PROMOVARE:
in data de 16.07.2025, incepand cu ora 09.00, la sediul Unitdtii Militare 02560 Bucuresti, situat in
lon Mihalache, nr. 124-126, sector 1, Bucuresti, se organizeaza examenele pentru promovarea in

grade/trepte profesionale imediat superioare pentru personalul civil contractual care Tndeplineste
cumulativ conditiile de participare.

POSTURILE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA EXAMENE DE PROMOVARE:
redactor gr. | din cadrul Biroului editorial si corectura (1 post);
referent tr. 1A din cadrul Atelierului legitimatii tip card (1 post);

1. BIBLIOGRAFIA $SI TEMATICA EXAMENELOR DE PROMOVARE:

oo

10.

11.

12.
13.
14.
15.

1. pentru postul de redactor gr. / din cadrul Biroului editorial si corectura (1 post

e Bibliografia:
Legea nr. 209/2007 pentru modificarea si completarea Legii nr. 111/1995 privind constituirea,
organizarea si functionarea Depozitului legal de documente;
Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea nr. 334/2002, Legea bibliotecilor republicata;
Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe cu modificarile si completdrile
ulterioare;
Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente;
Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.(S).172/19.08.2021, pentru aprobarea Normelor
privind protectia informatiilor clasificate Tn Ministerul Apardrii Nationale;
Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;
Legea nr. 8 Republicatd*)/14.03.1996, privind dreptul de autor si drepturile conexe;
Ordinul ministrului apararii nationale nr. M. 17/2012, pentru aprobarea Regulamentului de ordine
interioard aplicabil personalului civil din Ministerul Apararii Nationale;
Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M.82/2008 (modificat prin Ordinul ministrului apararii
nationale nr. M .130/2016), pentru stabilirea domeniilor si conditiilor privind angajarea i
executarea, la cerere, prin unitatile ministerului apararii, a prestarilor de servicii pentru persoane
juridice sau fizice;
Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M.167/2006, privind organizarea si desfasurarea
activitatilor editoriale si poligrafice in Ministerul Apararii Nationale;
Dumitru Irimia, Gramatica Limbii romane, Editura polirom, editia a ll-a, Bucuresti, 2004;
Andra Serbdnescu, Cum se scrie un text, Polirom, editia a V-a, Bucuresti, 2007;
Popescu, V.T., Ghid de bune practici in activitatea editoriald, Editura Pro-edit, Bucuresti, 2013;
Costel Postolache, Manualul de vanzare a cartii, Editura Pro-edit, Bucuresti, 2013.

* Tematica pentru examenul de promovare este urmatoarea:
executarea contractului individual de munca;
timpul de munca si timpul de odihng;
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drepturi si obligatii ale personalului civil;
modificarea contractului individual de munca;
norme privind protectia informatiilor clasificate, evidenta si distribuirea acestora;
administrarea magazinului online al instittutiei;
publicarea recenziilor cartilor pe site;
gestionarea cantitativ-valorica a cartilor din cadrul editurii.
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2. pentru postul de referenttr. 1A din cadrul Atelierului legitimatii tip card (1 post):
« Bibliografia:

1. Legea 168/07.08.2020, pentru recunoasterea meritelor personalului participant la actiuni militare,
misiuni si operatii pe teritoriul sau Tn afara teritoriului statului roman si acordarea unor drepturi
acestuia, familiei acestuia si urmasilor celui decedat;

2. Legeanr. 53/2003-Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

3. Ordinul ministrului apéararii nationale nr. M.S.-l 13/2022, pentru aprobarea Metodologiei privind
emiterea, utilizarea, retragerea si evidenta legitimatiilor personalului din structurile Ministerului
Apaérarii Nationale;

4. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.7/11.01.2021, pentru aprobarea ,,Normelor de aplicare
in Ministerul Apardrii Nationale a Legii 168/2020 pentru recunoasterea meritelor personalului
participant la actiuni militare, misiuni si operatii pe teritoriul sau Tn afara teritoriului statului
roman si acordarea unor drepturi acestuia, familiei acestuia si urmasilor celui decedat”;

5. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.3/05.01.2021, pentru modificarea si completarea
Instructiunilor de aplicare in Ministerul Aparérii Nationale a prevederilor Legii nr. 384/2006
privind statutul soldatilor si gradatilor profesionisti, aprobate prin Ordinul ministrului apararii
nationale nr. M.39/2010, pagina 5, punctul 4;

6. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.(S).172/19.08.2021, pentru aprobarea Normelor
privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale;

7. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.9/2011, pentru aprobarea Instructiunilor privind
managementul activitatilor de productie din unitdtile Ministerului Apardrii Nationale, cu
modificarile si completérile ulterioare;

8. Ordinul ministrului apararii nationale nr. M. 17/2012, pentru aprobarea Regulamentului de ordine
interioard aplicabil personalului civil din Ministerul Apararii Nationale;

9. Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M.220/12.12.2007, pentru aprobarea ,Normelor de
consum tehnologic si de timp privind activitatea editoriala si poligraficd in Ministerul Apararii4

10. Ordinul ministrului apérarii nationale nr. M.167/03.11.2006, pentru aprobarea ,Instructiunilor
privind organizarea si desfasurarea activitatilor editoriale si poligrafice in Ministerul Apéararii4,

11. Dispozitia sefului Statului Major al Apardrii nr. S.M.Ap.-3/15.01.2021, pentru aprobarea

»Instructiunilor privind modul de preschimbare a legitimatiilor de ,Veterant cu legitimatii de

»Veteran din teatre de operatii4
e Tematica pentru examenul de promovare este urmatoarea:

Executarea contractului individual de munca;

Timpul de munca si timpul de odihna;

Drepturi si obligatii ale personalului civil;

Modificarea contractului individual de munca;

Norme privind protectia informatiilor clasificate, evidenta si distribuirea acestora;

Realizarea legitimatiilor militare si a legitimatiilor de serviciu;

Realizarea legitimatiilor tip ,,Veteran din teatre de operatii4

Gestionarea bazei de date necesarda realizérii legitimatiilor tip card;

Modul de calcul al materialelor necesare realizarii legitimatiilor tip card.
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IV.MODALITATEA DE DESFASURARE A EXAMENELOR:

. n vederea participarii la examenul de promovare in grade/trepte profesionale imediat superioare,
candidatii depun dosarul de inscriere la examen la sediul Unitatii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon
Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucuresti, la secretarul comisiei de examen - plt.adj. Ghelbanoiu Sorin,
telefon 021.224.26.34, centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, in
perioada 03-09.07.2025, intre orele 08.00-15.00 si cuprinde obligatoriu urméatoarele documente:
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a) cererea de nscriere;

b) adeverinta eliberatd de angajator din care s& reiasa vechimea in gradul profesional din care
promoveaza;

c) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
n activitate.

» Rezultatul la selectia dosarelor se afiseaza Tn data de 14.07.2025, pana la ora 14.00, la sediul
Unitatii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucuresti - intrarea principald
in pavilionul T si pe pagina de internet, la sectiunea Anunturi’,

» Eventuale contestatii privind selectia dosarelor se depun la sediul Unitdtii Militare 02560
Bucuresti, la secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor: plt.adj. Ghelbanoiu Sorin, telefon
021.224.26.34, centrala: 021.224,26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, in data de
15.07.2025, n intervalul orar 08.00-15.00;

* Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor se afiseazd Tn data de
15.07.2025, pana la ora 15.00, la sediul Unitdtii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon Mihalache, nr. 124-
126, sector 1 Bucuresti - intrarea principald in pavilionul T si pe pagina de internet, la sectiunea Anunturi.

» Examenul de promovare constd in sustinerea unei probe scrise. Tn data de 16.07.2025, incepand
cu ora 09.00 pentru promovarea in postul de:

redactor gr. IA n cadrul Biroului editorial si corectura (1 post).

» Examenul de promovare constd Tn sustinerea unei probe practice, in data de 16.07.2025.

incepand cu ora 09.00 pentru promovarea Tn postul de:
referent tr. 1A Tn cadrul Atelierului legitimatii tip card (1 post);

» Rezultatele la proba scrisa/practica se afiseaza in data de 17.07.2025, p&na la ora 15.00, la
sediul Unitatii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucuresti - intrarea
principald in pavilionul T si pe pagina de internet, la sectiunea Anunturi',

» Eventualele contestatii privind rezultatele probelor practice, se depun la sediul Unitatii
Militare 02560 Bucuresti, la secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor: plt.adj. Ghelbanoiu Sorin,
telefon 021.224.26.34, centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105, in data
de 18.07.2025, in intervalul orar 08.00-10.00.

* Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la rezultatul probelor scrise/practice se
afiseazad n data de 21.07.2025, pand la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon
Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucuresti - intrarea principald Tn pavilionul T si pe pagina de internet, la
sectiunea Anunturi',

* Rezultatele finale ale examenelor de promovare se afiseaza in data de 22.07.2025, pana la ora
14.00, la sediul Unitatii Militare 02560 Bucuresti, Bd. lon Mihalache, nr. 124-126, sector 1 Bucuresti -
intrarea principala in pavilionul T si pe pagina de internet, la sectiunea Anunturi.

Candidatii care au promovat examenul vor fi Tncadrati in noul post incepand cu data de 01.09.2025.

NOTE:

1. Date de contact secretar:

-telefon: 021.224.26.34.

- centrala: 021.224.26.51, 021.224.26.52, 021.224.26.53, interior 1117/105.

2. Prevederile actelor normative cuprinse n bibliografie se studiazd cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

p.SEF BIROU COORDONARE ACTIVITATI SI RESURSE UMANE

Lt.col. .
ALEXEI Catalin

PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA SEDIUL UNITATII MILITARE 02560
BUCURESTI, BD. ION MIHALACHE, NR. 124-126, SECTOR 1, BUCURESTI, ASTAZI
02.07.2025, ORA 10.00.

(gradul)
(numele, prenumele si semnatura)
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